
 

Formato diseñado para fines académicos por la Dra. Minerva Camacho Javier y actualizado en el 2020 

 
ACTA DE REUNIÓN 

 
 

No.: 1                                                                                Fecha: 27 de marzo del 2025 
 
 
Objetivo general: Identificar la marca a trabajar, realizando una pequeña investigación 
para introducirnos a ella.  
 
 
Listado de puntos a tratar. 

• Pase de lista. 

• Selección del producto. 

• Elaboración de la minuta. 

• Investigación parcial. 
 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

 
Selección del producto 

 

 
Gerson Espinosa Alor 

 
27 de marzo 

de 2025 
 

 
31 de marzo 

de 2025 

 
Elaboración de la minuta 

 

 
Yemi Yazmin Altunar 

López 
 

 
27 de marzo 

de 2025 

 
01 de abril de 

2025 

 
Investigación parcial  

 

 
Eduardo López Méndez 

 
27 de marzo 

de 2025 

 
01 de abril de 

2025 
 

 
 
Logros alcanzados: 

• Logramos identificar el producto a trabajar. 

• Al realizar la investigación logramos observar de manera parcial la forma en la 
que los consumidores perciben el producto con el cual se va a trabajar.  

• Se realizaron todos los puntos a tratar. 
 
 
Tareas pendientes: 

• Sin tareas pendientes 
 

Fecha próxima reunión: 

• 01 de abril de 2025 
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Nombre y asistencia de cada integrante del equipo: 
 

Integrantes 27/03/2025 31/04/2025 

Yemi Yazmín Altunar López A A 

Gerson espinosa Alor A A 

Edgar Pérez cámara F F 

Eduardo López Méndez  A A 
                      Nota: La letra “A” significa asistencia y la letra “F” significa Falta. 
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ACTA DE REUNIÓN 
 
 

No:2                                                                                   Fecha: 01 de abril de 2025 
 
 
Objetivo general: Hacer una investigación profunda sobre como perciben los visitantes 
la reserva ecológica Yumká. 
 
 
Listado de puntos a tratar. 
 

1. Pase de lista. 
2. Investigación sobre la percepción de la marca. 

 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

 
Investigación documental 
 

Yemi Yazmín Altunar 
López 

 
01/04/2025 

 
02/04/2025 

 
Investigación documental 
 

 
Gerson espinosa Alor 

 
01/04/2025 

 
02/04/2025 

 
Investigación documental  
 

 
Edgar Pérez cámara 

 
01/04/2025 

 
02/04/2025 

 
Investigación documental 
 

 
Eduardo López Méndez  

 
01/04/2025 

 
02/04/2025 

 
 
Logros alcanzados:  
Logramos extraer toda la información necesaria para continuar con nuestro proceso de 
investigación. 
 
Tareas pendientes: 
Ninguna. 
 
Fecha próxima reunión: 
03 de abril de 2025. 
 
Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

Integrantes 01/04/2025 02/04/2025 

Yemi Yazmín Altunar López A A 

Gerson espinosa Alor A A 

Edgar Pérez cámara A F 

Eduardo López Méndez  A A 
                      Nota: La letra “A” significa asistencia y la letra “F” significa Falta. 
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ACTA DE REUNIÓN 
 
 

No:3                                                                                      Fecha: 03 de abril de 2025 
 
 
Objetivo general: Realizar la prueba del cuestionario con el que se va a trabajar en el 
proyecto y visualizar videos que nos ayuden a irnos introduciendo a fondo con lo que se 
realizara al obtener los resultados de las encuestas.  
 
 
Listado de puntos a tratar. 
 

1. Pase de lista. 
2. Realizar un cuestionario piloto. 
3. Ver videos sobre como trabajar nuestro tema (en Excel, al realizar la encuesta 

para obtener los datos…) 
 
 
Cuadro de actividades por integrante bajo tiempos: 
 

Actividad Responsable Fecha de 
inicio  

Fecha de 
término 

 
Realizar cuestionario 
 

Yemi Yazmín Altunar 
López 

 
03/04/2025 

 
07/04/2025 

 
Realizar el cuestionario 
 

 
Gerson espinosa Alor 

 
03/04/2025 

 
07/04/2025 

 
Visualizar videos 
 

 
Edgar Pérez cámara 

 
03/04/2025 

 
07/04/2025 

 
Visualizar videos 
 

 
Eduardo López Méndez  

 
03/04/2025 

 
07/04/2025 

 
 
Logros alcanzados:  
Logramos extraer toda la información necesaria para continuar con nuestro proceso de 
investigación. 
 
Tareas pendientes: 
Ninguna. 
 
Fecha próxima reunión: 
03 de abril de 2025. 
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Nombre y firma de cada integrante del equipo 
 

Integrantes 03/04/2025 07/04/2025 

Yemi Yazmín Altunar López A A 

Gerson espinosa Alor A A 

Edgar Pérez cámara A F 

Eduardo López Méndez  A A 
                      Nota: La letra “A” significa asistencia y la letra “F” significa Falta. 
 

 


